
博士论文答辩及学位申请授予流程（2016.03 更新）

登录“同济大学研究生院”网站—→办事指南—→博士培养相关文件—→博士研究生学位论文答

辩相关材料，按要求准备材料。（系统操作过程中有问题咨询学校信息办 65980007）

完成培养计划课程、论文撰写 、预答辩

“论文阶段成果学术讨论会”和“国外学术交流”一般为最后完成的科目。学位论文撰写完成并

经导师同意后，进入预答辩程序（导师负责制，详见 QQ 群文件）。

学位论文撰写格式参见研究生网站→学位工作→学位评定→学位论文→论文写作规范。

隐名预盲审（答辩前二至三个月进行）

预答辩后送教务科，需检查预答辩意见书（检查后退回）；需交：2本盲审格式论文、2份隐名预

评审意见书（除编号、专家部分，其他都填上）、1000 元送审费（保留收据，可报销）；

如有评审不合格者需按照规定修改时间修改后再送审，提交内容同上（一份评审 500 元），另交不

合格评审意见书的复印件以及本人修改意见书。

论文评阅（导师负责） 博士学位论文应在答辩前 45 天被送交 5至 7位校内外同行专家评阅。若评阅

专家对论文无异议即可由导师明确答辩委员会委员预定答辩日期，委员会由 5至 7人组成。（详情可查

看研究生学生手册）

论文盲审 （盲审规定详见教务科门外公告栏）

（1）学生登录研究生教育管理系统—→答辩学位—→我要申请盲审

（2）导师登录研究生教育管理系统中为学生审核通过

（3）学生再次登陆研究生教育管理系统，在“我要申请盲审”页面下方点击上海市双盲抽检按钮

查看盲审结果，并打印盲审结果抽检页面。（若未抽中盲审，须 2个月内完成答辩，否则强制盲审）学

生应及时将抽盲结果及盲审评审意见告知导师和教务员。

（4）若抽中盲审，将“盲审抽检结果页面”一份、学位论文一本（论文中不含导师及作者姓名等

信息，封面上加印论文编号）、《“双盲”检查简况表》两份（下载地址：研究生院网站→学位工作→双

盲评议→在抽检工作通知中下载附件）其中 1份学生和导师栏为空，另 1份学生和导师都要评定论文

等级（A、B、C、D 四档，其中 A为最优）并签字，其中表中要填写的的发表小论文信息只写发表刊物，

刊物级别，发表年份，作者排序，索引情况及影响因子（如有），抽中者需在 2个月内提交盲审论文并

答辩，否则送审 2本论文。以上材料统一交至开物馆 A208（在 3、6、9、12 月 20 日之前）。

答辩准备（答辩时间不能晚于 3、6、9、12 月 20 日）

确定答辩后至研究生教务办公室领取《申请博士学位审批表》（务必按封面后的填写说明填写和粘

帖）、流程控制表、表决票 、毕业成绩单。登录研究生教育管理系统录入以下信息：

（1）科研成果（小论文必须与大论文相关、必须见刊，最好提前确认小论文是否符合申请学位要

求，以免错过最佳申请学位时间）

（2）答辩学位—→我的学位信息、我要申请答辩，录入答辩安排并提交。（系统内所录学位论文

题目务必与送盲审论文（抽中盲审）以及答辩后申请学位时提交论文题目一致）

（3）请答辩秘书登录研究生教育管理系统审核并确认答辩申请，审核完成后告知我，我再审核

答辩审批

确定答辩日期后，由答辩秘书至少提前一周持以下材料至研究生教务办公室 A208赵老师，

院长签好字后赵老师会通知来领取的：

（1）申请博士学位审批表（学科专业委员会主任签字-工业工程学硕找周炳海或訚耀保老

师、工业工程专硕找周炳海老师、动力工程和动力工程及工程热物理专业找陈德珍老师、供热、

供燃气、通风及空调工程找张旭老师，空白部分划掉）及复印件（1-7 页）

（2）论文评阅意见书（5-7 份）、隐名预评审意见书（2份）

（3）研究成果复印件（封面、目录、正文首页、封底，检索证明）

（4）过程控制表（答辩秘书检查学位审批表及其它所有材料后签字确认）

论文答辩 答辩前三天，粘帖海报公开答辩时间及地点。在导师、答辩秘书指导下进行学位

论文答辩。答辩完成后学生在 10 日内需要上传大论文电子版并由秘书录入答辩决议，答辩时

间、票数必须与审批表上时间一致，决议录入后告知教务员老师，教务员老师进行毕业证申请。

（例如：2月 5日-3 月 4日之间答辩的学生，3月底可以拿到毕业证）

学位申请（小论文相关规定详见教务科门外公告栏或 QQ 群文件）

答辩秘书将材料整理好，登录研究生信息管理系统录入答辩决议等内容，学生在系统中录

入简况表、在“答辩学位”—→我的学位信息中核对各项内容后打印《博士学位人员信息登记

表》，将以下答辩材料交至开物馆Ａ２０８

（1）申请博士学位审批表（如有粘贴材料，在骑缝处签字；成绩单只能贴由我下发的有

研究生院盖章的成绩单或者去 F楼 114 自助打印，不能贴学院盖章的的，更不能贴任何形式的

复印件；照片必须是新华图片社网下载冲洗的，详见：同济大学研究生网-学位工作-学位政策）

（2）博士学位人员信息登记表（本人身份证正反面复印件粘贴在背面，并签字确认）

（3）学位论文（3本，论文题目与开题、信息登记表上一致；“学科门类”专硕填工程、

学术型填工学，班级统一格式）

（4）论文评阅意见书（5-7 份）、隐名预评审意见书（2份）

（5）答辩表决票（贴发票的形式粘贴在一张 A4 纸上，每张表决票上应当写明时间）

（6）小论文原件及复印件（封面、目录、正文首页、封底、检索证明，在分委会结束后

退回原件；尽量在答辩前持小论文原件及复印件和检索证明到教务员老师处审核，未审核通过

者不能申请学位，毕业 2年内可申请学位）

（7）盲审抽检结果页面 （是否抽中的那个页面）

学位审核 学位分委员会审核学位申请人资格、学位申请材料并开会投票确定是否授予学位。

审核通过的学位申请材料上报校学位办终审。一般在会议结束后一个月后下发学位证，代领的

请准备好委托书。

离校手续 在研究生院网站下载离校循环表，在宿舍、财务盖章、院系栏中由导师、教务员老

师、学生工作办公室老师、实验室老师签字、校图书馆老师盖章、学院教务部门盖章后，凭盖

好章的离校循环表至 A208 换取毕业证。（可提前电话联系 69589505）


